
Le personnel et les services en charge de la gestion de contrats doivent tous pouvoir 
accéder facilement aux informations et documents relatifs aux contrats dont ils sont 
responsables. La solution de gestion des contrats de Hyland permet au personnel 
de faire des recommandations avisées, de gérer efficacement les demandes 
de contrats et les tâches connexes, en centralisant l'ensemble des données 
et documents contractuels dans un même référentiel.

Hyland gère l'ensemble du cycle de vie des contrats en automatisant les tâches 
prévisibles et en offrant aux employés les outils dont ils ont besoin pour accomplir 
leurs tâches. Disposer d'une vue et d'un accès complets sur les informations, 
les tâches, les activités et les correspondances relatives à un contrat rend votre 
personnel plus productif, car il n'ont plus à passer leur temps à rechercher 
les informations dans plusieurs applications, tableurs ou partages de fichiers. 
Les outils de reporting et les tableaux de bord offrent quant à eux une meilleure 
visibilité sur l'intégralité du cycle de vie des contrats. 

BACK OFFICE | PRÉSENTATION DE LA SOLUTION

GESTION DES CONTRATS
Prenez le contrôle de vos processus de gestion 
de contrats

 9 Augmenter la productivité 
grâce à un accès centralisé 
à toutes les informations 
contractuelles

 9 Gestion du cycle de vie des 
contrats, de l'automatisation 

aux tâches axées sur les 
connaissances

 9 Amélioration de la visibilité 
sur le statut et le cycle de vie 
des contrats

Exécution

Demande  
de contrat

Révision

Gestion  
des obligations

Expiration  
et renouvellement

Rédaction

Vérification  
et approbation

Négociation  
et collaboration



AMÉLIORATION DE LA PRODUCTIVITÉ GRÂCE À UNE VUE COMPLÈTE 
DE TOUTES LES INFORMATIONS
Avec la solution de gestion des contrats de Hyland, les organisations peuvent 
capturer, stocker et gérer toutes les informations contractuelles dans un seul et même 
référentiel centralisé. Cela inclut les contrats exécutés, les révisions, les données 
connexes, les documents justificatifs, la correspondance, les dates d'expiration/de 
renouvellement et les détails relatifs à la propriété du personnel.

La solution minimise également les tâches telles que le dépôt et la récupération de 
documents. Grâce à un accès rapide aux contrats numérisés et à toutes les données 
et documents associés, le personnel peut facilement rechercher et filtrer le contenu, 
trouver rapidement les informations nécessaires pour formuler des recommandations 
et gérer les contrats tout au long de leur cycle de vie.

GESTION DE L'ENSEMBLE DU CYCLE DE VIE DES CONTRATS
Hyland gère le cycle de vie complet des contrats, en automatisant les tâches 
reproductibles et en normalisant les demandes de contrat pour garantir que 
les bonnes données sont collectées dès le départ. Tout au long du processus, 
la solution assure le suivi des documents requis manquants dans le système, 
garantissant ainsi que le personnel réunit toutes les informations nécessaires.

Hyland simplifie la création de contrats grâce à sa bibliothèque de modèles 
qui permet d'automatiser la génération de grands volumes de contrats tout 
en garantissant un haut niveau de cohérence. Hyland facilite également 
la collaboration et la négociation, en permettant au personnel de créer des notes 
électroniques et de récupérer les révisions et les documents justificatifs directement 
depuis leur boîte de réception. 

En transmettant automatiquement les contrats aux personnes concernées, Hyland 
permet d'améliorer l'efficacité des révisions et des approbations. Le personnel accède 
aux contrats et effectue les révisions en toute simplicité, que ce soit au bureau, via des 
appareils mobiles ou directement à partir d'applications d'entreprise.
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Avec la gamme variée de solutions de capture de signatures qu'offre Hyland 
(signatures manuscrites, numériques ou dans le cloud), le processus d'exécution des 
contrats est amélioré et conforme aux normes de l'entreprise. Elle permet également 
au personnel de gérer efficacement les obligations post-contractuelles, en signalant 
les conditions spécifiques lors de l'exécution et en informant les bonnes personnes 
afin de garantir le respect des clauses. 

La solution de gestion des contrats de Hyland améliore également le traitement des 
expirations et des renouvellements, en fournissant des informations sur les contrats 
arrivant à expiration et en envoyant des rappels à l'approche des dates d'échéance.

AMÉLIORATION DE LA VISIBILITÉ SUR LE STATUT ET LE CYCLE DE VIE 
DES CONTRATS
Les responsables et les services juridiques disposent d'une visibilité totale sur 
le processus contractuel, depuis l'historique des interactions avec les données jusqu'à 
une vision claire du travail en cours et des obligations à venir. Lorsque le personnel 
saisit et modifie des informations, la solution enregistre ce qui a été modifié, par qui 
et quand, fournissant ainsi une piste d'audit complète. 

Les responsables peuvent accéder à des tableaux de bord graphiques des tâches 
qu'ils supervisent (par type de contrat, état ou personnel affecté).  La vue calendaire 
des contrats par date d'échéance et d'expiration fournit également une image précise 
des activités à venir.  Les superviseurs peuvent ainsi rapidement identifier et éliminer 
les goulots d'étranglement, équilibrer les charges de travail et prioriser le traitement 
des contrats.

Par ailleurs, Hyland donne aux personnes extérieures à votre service juridique l'accès 
aux contrats finaux et exécutés, ce qui permet au personnel de connaître les éléments 
clés des contrats et de faciliter la collaboration à l'échelle de l'entreprise. 

Pour en savoir plus, rendez-vous sur Hyland.com/ContractManagement
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