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GESTION DE CONTRATOS

Tome el control del proceso de gestion de contratos

Para gestionar los contratos con éxito y minimizar el riesgo, los departamentos juridicos

y los administradores dependen del facil acceso a la informacion y tareas importantes. La
solucion de gestion de contratos de Hyland capacita al personal para que puedan hacer
recomendaciones eficaces y gestionar mejor las solicitudes de contratos y las actividades
relacionadas, consolidando todos los datos y documentos relacionados con los contratos en
un lugar central.

Hyland gestiona el ciclo de vida completo de los contratos, automatizando los pasos
predecibles y, al mismo tiempo, permite que el personal complete el trabajo basado en el
conocimiento. Una vision completa de toda la informaciodn, las tareas, las actividades y la
correspondencia aumenta la productividad de los empleados al eliminar la necesidad de
utilizar multiples aplicaciones, hojas de calculo o archivos compartidos. Mientras tanto, la
funcionalidad de los informes y las vistas del panel de control aumentan la visibilidad durante
la vida completa del contrato.

v/ Mejora la productividad gracias al
acceso central a toda la informacion
relacionada con los contratos firma.

v/ Gestiona el ciclo de vida de los
contratos. Desde la solicitud a la

v/ Aumenta la visibilidad del estado de
los contratos con informes y paneles

&

Anexos

ACJ

Vencimiento
y renovacion

o —
o —
M —

Gestion de
obligaciones

-

Solicitud del contrato

Ejecucion

)
Hyland

-’

/

Vs
Creacion

Negociacion y
colaboracion

2

Revision y
aprobacion




Al enviar los contratos automaticamente a las personas
adecuadas, Hyland permite una revision y aprobacion
mas eficientes. El personal accede a los contratos y
completa las revisiones, ya sea en la oficina, a través
de dispositivos moviles o directamente desde las
aplicaciones de linea de negocio.

MEJORA LA PRODUCTIVIDAD CON UNA VISTA COMPLETA DE LA INFORMACION
Con la soluciéon de gestion de contratos de Hyland, las organizaciones capturan, almacenan y
gestionan todos los contratos y la informacion de apoyo en una ubicacion segura. Esto incluye
los contratos ejecutados, las revisiones, los datos relacionados, los documentos de apoyo,

la correspondencia, las fechas de vencimiento/renovacion y los detalles de propiedad del
personal.

La solucidon también minimiza tareas como el archivado y la recuperacion de documentos.
Con acceso a contratos digitalizados y a todos los datos y documentos asociados, el personal
busca vy filtra contenido facilmente, encontrando rapidamente la informacion necesaria para
hacer recomendaciones e iniciar el ciclo de vida del contrato.

GESTIONA EL CICLO DE VIDA COMPLETO DEL CONTRATO

Hyland gestiona el ciclo de vida completo de los contratos, automatizando las tareas
repetibles y estandarizando las solicitudes de contratos para garantizar que se recogen los
datos correctos desde el principio. A lo largo del proceso, la solucidon hace un seguimiento de
los documentos necesarios que faltan en el sistema, asegurando que el personal reldna toda la
informacion necesaria.

Hyland simplifica la creacion de contratos con una biblioteca de plantillas, automatizando
la creacion de contratos de gran volumen para impulsar la coherencia. También facilita

la colaboracion y la negociacion efectivas, lo que permite que el personal cree notas
electronicas y capture revisiones y documentos de apoyo directamente desde el correo
electronico.

Al enviar los contratos automaticamente a las personas adecuadas, Hyland permite una
revision y aprobacion mas eficientes. El personal accede a los contratos y completa las
revisiones con facilidad, ya sea en la oficina, a través de dispositivos moéviles o directamente
desde las aplicaciones de linea de negocio.
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Con una variedad de soluciones de firma, desde firmas manuscritas, digitales y firmas basadas
en la nube, Hyland mejora la ejecuciéon de los contratos a la vez que se adapta a los estandares
de la organizacion. También permite que el personal gestione eficazmente las obligaciones
posteriores al contrato, marcando términos especificos en la ejecucién y notificando a las
personas adecuadas para garantizar el cumplimiento de las disposiciones.

La solucién de gestidén de contratos de Hyland también mejora la gestion de los vencimientos
y las renovaciones, al proporcionar informacion sobre los contratos que estadn a punto de
expirar y al enviar recordatorios cuando se acercan las fechas de vencimiento.

AUMENTA LA VISIBILIDAD DEL ESTADO Y CICLO DE VIDA DEL CONTRATO

Los gerentes y los departamentos juridicos tienen una visibilidad completa del proceso del
contrato, desde un historial de interacciones con los datos hasta una visiéon clara del trabajo
actual y préximas obligaciones. A medida que el personal introduce y modifica la informacion,
la solucién hace un seguimiento de lo que se ha modificado, quién lo ha hecho y cuando, con
una pista de auditoria completa.

Los gerentes pueden acceder a paneles graficos del trabajo que supervisan, y se muestran por
tipo de contrato, estado o el personal asignado. Un calendario con las fechas limites y fechas
de vencimiento de los contratos también ofrece una visién clara del trabajo. Esto permite que
los supervisores identifiquen y eliminen rapidamente los obstaculos, equilibren las cargas de
trabajo y prioricen el orden de tramitacion de los contratos.

Ademas, Hyland permite que personas ajenas a su departamento juridico tengan acceso a los
contratos finales ejecutados, informando al personal de los detalles importantes del contrato y
facilitando la colaboracion en toda la empresa.

Obtenga mas informacién en Hyland.com/ContractManagement
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