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G E R E N C IAM E NTO DOS v/ Simplificacdo da gestdo dos v/ Protec¢do dos dados de

REGISTROS DE FUNCIONARIOS PO

Gerencie com eficacia os registros de funcionarios, bR

apoie as iniciativas de conformidade

A Hyland possibilita que o departamento de Recursos Humanos (RH) gerencie melhor os
registros dos funcionarios, fornecendo ao pessoal de Recursos Humanos acesso seguro e
instantaneo as informacdes. Com a solucdo de gerenciamento de arquivos de funcionarios
da Hyland, as organizacdes armazenam documentos de funcionarios eletronicamente

em um local central, reduzindo o tempo gasto na pesquisa de conteldo e aumentando a
seguranca e apoiando iniciativas de conformidade.
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"Somos muito cuidadosos sobre quem sabe
O qué sobre nossos funcionarios. A seguranca
por tras da Hyland era o componente de que
precisavamos.”

Troy Marx

Diretor de RH
Upland Hills Health

MELHORE A GESTAO DOS REGISTROS DE FUNCIONARIOS E APRIMORE O
ACESSO DOS USUARIOS

A solucao de gerenciamento dos registros de funcionarios da Hyland permite que

o RH capture e armazene eletronicamente os documentos dos funcionarios, sejam
eles digitalizados, enviados por fax ou por e-mail. As organiza¢des eliminam a
necessidade de gerenciamento de multiplas cépias de documentos fisicos, reduzindo
0s custos associados e a dura¢do dos processos. Como a Hyland se conecta ao
sistema de informag¢des de recursos humanos (HRIS) de uma organizac¢ao, a equipe
recupera documentos e dados dos funcionarios sem sair de suas interfaces habituais.

Ao oferecer acesso instantaneo as informag¢des através de aplicativos ja conhecidos,
a Hyland minimiza os requisitos de treinamento e permite que o RH fornega um
servico melhor, respondendo rapidamente as solicitacdes dos funciondrios. E com
menos tempo gasto no gerenciamento de arquivos, a equipe pode se concentrar
em iniciativas de alto valor, como reten¢do de funcionarios e desenvolvimento
profissional.

REFORCE A CONFORMIDADE E AUTOMATIZE A RETENCAO DE
DOCUMENTOS

Proporcionando maior transparéncia, a Hyland ajuda as organiza¢gdes a manter

a conformidade com os regulamentos trabalhistas governamentais e setoriais.
Com informacgdes em tempo real sobre o status da documentagé&o obrigatdria de
funcionarios, o RH determina imediatamente a situagcdo da conformidade, inclusive
os documentos que faltam no sistema. Isso permite que a equipe identifique e trate
as excec¢des com eficiéncia. As organizagdes também reduzem drasticamente o
tempo gasto na preparagdo para auditorias externas. Em vez de fazer varias copias
de arquivos para fins de auditoria, o RH concede aos auditores acesso limitado

ao sistema da Hyland, onde eles recuperam rapidamente apenas as informacdes
necessarias.
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A Hyland minimiza ainda mais os riscos de conformidade, facilitando a reteng¢éo
efetiva de documentos de acordo com as politicas de emprego federais, estaduais
ou locais. O gerenciamento de documentos dos funcionarios € automatico durante
todo o ciclo de vida, com minima interferéncia do usuario na remoc¢é&o, prorrogacao e
verificagcdo de documentos proximos ao momento de eliminacgao.

GARANTA A SEGURANCA DE DADOS E DOCUMENTOS ESSENCIAIS DOS
FUNCIONARIOS

Com todos os documentos gerenciados eletronicamente em uma plataforma,

as organizag¢des garantem que as informacgdes importantes dos funcionarios
permanecam seguras. Em vez de criar arquivos separados para manter as
informag¢des confidenciais dos funcionarios, todo o conteddo é armazenado em um
local Unico e seguro. Controlando quem tem acesso ao sistema de RH e o que cada
usuario pode fazer, as organiza¢des tém a seguranc¢a de saber que somente o pessoal
autorizado interage com arquivos e dados de funcionarios. A solu¢gdo também rastreia
a atividade do documento e fornece um histérico completo e auditavel de cada acéo,
aumentando ainda mais a fiscalizagdo dos funcionarios.
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