
ソリューション概要 ¦ 人事書類管理

OnBase だからできる最適な人事書類管理ソリューション

クラウド型でスピーディーに展開！

OnBase 
人事書類管理ソリューション

増加する人事書類を適切に管理していますか？

個人情報の取り扱いは万全ですか？

OnBase 人事書類管理ソリューションは「文書の電子化」「既存の人事システムとの連携」によって、
貴社の人事書類管理を改善し、コンプライアンスを実現します。

OnBase 人事書類管理ソリューションは、
人事担当者の 
このようなお悩みを解決いたします！

● 増え続ける文書の保管スペースに困っている

● 必要な文書をすぐに検索できず、社員からの質問に即時
回答できない

● 従業員ファイルの管理が不十分、非効率

● ファイルキャビネットの施錠、鍵の保管など手間がかかる

● 保有期限に基づく文書の保管、廃棄などが煩雑

● 個人情報が正しく管理されているか不安

展開方法
OnBase 人事書類管理ソリューションは、クラウド型※で
展開できるため、迅速な導入が可能です。

● ハードウェアやソリューション管理のためのリソースが不要

● 初期投資を最小限に抑え、迅速な導入が可能

● 短期間での ROI 実現

● 従業員の増加にも素早く対応

※ハイランドソフトウェアがホストするクラウドソリューション「OnBase Cloud」を利用。
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ソリューションの特長

従業員ごとに人事関連の書類をファイリングして最適に管理し、コンプライアンスを促進します。

詳細は OnBase.com/HR をご覧ください。

ソリューションの詳細や価格などにつきましては、お気軽にお問い合わせください。
【お問い合わせ先】

Hyland Software, Inc.
〒108-0023 東京都港区芝浦3-14-18 豊穣ビル2階
TEL ： 03-6809-3618 FAX ： 03-6809-3619
E-mail ： info-onbase@onbase.com
URL ： http://onbase.com

POINT.1　文書を電子化して業務効率を向上

POINT.3　コンプライアンスを促進

POINT.2　既存の人事システムと連携

採用から退職に至るまで、従業員に関わるすべての書類を電子化し、
人事担当者の業務効率を向上します。

既存の人事システムと連携し、人事担当者が使い慣れた画面から書類を検索できるようにするため、
トレーニングをほとんど必要としません。

● スキャン、ファックス、E メールなど、様々な方法で電子的に取り込むことが可能

● 必要な文書、情報への即時アクセスを提供

● 自動フォルダリングにより、手作業のフォルダリングが不要

● 文書登録からその後の閲覧までの履歴を完全管理

● あらかじめ決められたルールに基づく自動フォルダリングで、文書の紛失を防止

● 不足している文書など、必須文書のステータスをリアルタイムでレポート

● 文書のアクセス権限を誰に付与するか、システム内で何ができるかなどを管理し、適切な権限を持つ担当者のみが従業員ファイルにアクセスできる

● 保有期限に基づいた文書の自動破棄、保有期限の延長、保有期限満了に近い文書の検索などにより、担当者が行う作業を最小限に抑える

● ほとんどあるいはまったくプログラミングせずに、既存の人事システムと連携可能

● 既存の人事システム画面からデータと文書を同時に検索

既存の人事システム画面
から従業員ファイルを表示
できます。

※設定により、クリックせずに
自動で従業員ファイルを表示
することも可能です。

クリッククリック

https://www.onbase.com/ja-JP/solutions/department-solutions/human-resources/employee-file-management/#.WPDpb5fSbcs
http://www.onbase.com/ja-JP/

