
 

 

 概要 

OnBase EDMサービス（電子文書管理）11.0は、OnBaseに格納済みのドキュメントに加えられた変更を修正版とバージョンを使って管

理・追跡します。その結果、複数のユーザーが同時に同じドキュメントを編集するリスクを防ぎ、ドキュメントの整合性を確保します。ま

た、組織はビジネス文書の変更管理を一元化でき、リモートユーザーはオフライン状態でドキュメントの同期化を実行できるため、常に全て

のユーザーが正しいバージョンのドキュメントにアクセスする事を確実にします。 

 主なメリット 

 文書の変更作業を業務プロセスの一部として捉えて一元管理 

 下書きや最終版文書の表示・変更におけるセキュリティを維持 

 文書の変更履歴を完全に追跡可能にすることで、文書の変更に関する監査を強化 

 ネットワークへの接続の無い状態にある従業員や遠隔地の従業員も一元的に格納された文書にオフライン環境でアクセス可能 

 文書内容の一貫性とキーワードの精度を確保し、データの整合性を促進 

 アプリケーションの利用価値 

  販売契約書、保険引受審査文書：修正版の監査証跡を管理することで各ユーザーが説明責任を負い、組織としてのリスクを最小限に抑制

 価格表：営業担当者は、EDMブリーフケースを使用しネットワークに接続できない場合でも、OnBaseに格納された最新の価格表にアク

セス可能 

 注文書： EDMブリーフケースに保存した最新版かつ正確なフォームを使い、ネットワーク外で注文書を作成してOnBaseへの再接続時

にシステムに同期可能 

 バックオフィス業務（経理、人事、総務など）： イメージマークアップツールを使用し、納税申告用紙や発注書または請求書などのイメ

ージドキュメント上にマーカーや注釈を表示  

  法務およびコンプライアンス関係： 文書のコンテンツやフォーマットの標準化が.可能 

 デザイン 

 

 
  

 

例えば、人事マネージャーは従業員規定に変更を行う際、修正版へのアクセス権を従業員に与えることなく修正を保存することができます。

ドキュメントの変更が完成すると、人事マネージャーはその修正版をバージョンとしてスタンプし、従業員が承認されたバージョン以外にア

クセスできないように設定できます。また、１つのドキュメント上に複数のバージョンスタンプを押すことも可能です。修正版およびバージ

ョンの表示と変更許可は、ユーザーグループおよび個人レベルで設定できます。 

 

製品概要

 EDMサービス11.0



 

 主な特徴 

  修正版とバージョン： 一般企業での下書きや公開済みドキュメントへのアクセスを管理 

 EDMブリーフケース：OnBase内のドキュメントを仮想ブリーフケースにチェックアウトまたはチェックインし、ネットワーク外からド

キュメントにアクセス可能  

 ドキュメントテンプレート： 標準書式と文章を使用して文書作成に一貫性と正確性を提供  

  イメージマークアップ： イメージドキュメント上に画像やテキスト形式のマークアップを追加し、修正版として保存可能  

  複数のファイルのインポート： ドラッグアンドドロップ機能で、ドキュメントをOnBaseに取り込み可能  

 インターフェース 

ドキュメントのバージョンスタンプ 
 

 
 

右クリックメニューからドキュメント修正版/表示方法の切替を選択 

 

 
 

EDMブリーフケース 
 

  
 

OnBaseクライアントで新規ドキュメントテンプレートを作成 
 

 
 

イメージマークアップツールバー 
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