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EDM サービス 
 
EDM サービスとは  
OnBase EDMサービスを使用すると企業内の誰でもドキュメントの作成を共同作業で行え必要な情報を共有できます。EDMサービ

スはWordドキュメント、スプレッドシート、プレゼンテーションといったドキュメントを保管および管理できる機能を提供します。

サードパーティアプリケーションにより作成されるドキュメントは、オリジナルのアプリケーションから直接OnBaseに保存できま

す。EDMの他の機能には、バージョン管理、コメントの入力、チェックイン/チェックアウト、ドキュメントテンプレートがありま

す。 
 
どのように機能するか 
ユーザーによる操作は、OnBase 内からまたはサードパーティアプリケーション内からのどちらかからでも行えます。ユーザーは、

最初にサードパーティで作成され、OnBase に保存されたドキュメントを開けて、オリジナルのアプリケーションに備わっている

機能を使って編集し、オリジナルの修正版としてまたは新しいドキュメントとして OnBase に再度保存することができます。修正

版により、ユーザーはドキュメントが作成されてからどのような修正が加えられたか記録を見ることができます。1 つのドキュメン

トに加えられた複数の修正版は、変更すべてに対して完璧な監査の手掛かりを提供し、ユーザーは必要に応じて素早く特定の修正版

を表示することができます。修正版を作成したくないユーザーは既存のドキュメントを編集し、全く新しいドキュメントとして保存

するか、または既存のドキュメントに上書きできます。バージョン管理設定はドキュメントタイプごとに設定でき、修正版を作成し

表示するユーザー権限はセキュリティにより管理できます。 
 
一旦 OnBase に保存されると、ユーザーは OnBase クライアントインターフェースから、またはオリジナルアプリケーションから

直接ドキュメントに素早くアクセスできます。ドキュメントは短期間(OnBase セッションを継続している間)または長期間チェック

アウトできます。長期間チェックアウトする場合は、ドキュメントはローカルに保存でき、出張先や自宅でドキュメントに対して作

業を継続して実行できます。ドキュメントがチェックアウトされた後も、他のユーザーは同じドキュメントにアクセスできますが、

読み取り専用の許可しか与えられないため、同じドキュメントを同時に修正するという問題を回避します。 
 
EDM サービスはまた複数のドキュメントをデスクトップから OnBase にドラッグしてドロップし、またインデキシングもできます。

ドキュメントがインデックスされると、ユーザーはテキスト検索、印刷、デスクトップから直接ドキュメントを E メールおよび/ま
たはファックスで送付できます。ドキュメントは、クロスリファレンス機能が利用でき、OnBase ワークフローでまわしたり、

OnBase ウェブサーバを使うとウェブ上で検索可能となります。 
 
 
だれが利用できるか 
様々なPCアプリケーションでドキュメントを作成したり編集したりする必要がある場合、EDMサービスを使ってアプリケーション

とOnBaseをシームレスに連携できます。保存されたドキュメントに対して共同で複数のユーザーが作業を行う場合、チェックイン

/チェックアウト機能を利用できます。これによりすべての作業は同期化され、修正版を作成した際にコメントを入力でき、必要が

あればだれでもそのコメントを閲覧できます。 
 
EDMサービスによりユーザーは、使い慣れたアプリケーションを継続して使用できる一方で、全てのドキュメントの修正版を単一

のレポジトリに保管できます。 
 
＊ サードパーティアプリケーションから直接ドキュメントを保存または検索できる機能はすべてのアプリケーションに対応していません。詳しく

はハイランドソフトウェア社またはOnBaseパートナーにお問い合わせ下さい。 
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システム要件 
 
• EDM サービスモジュール 
• コンカレントクライアントライセンス

• Windows 98, NT, sp4 
• ワークステーション/サーバ, 2000, XP
• OnBase 353.124 データベース以上 
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